
1. Porozmawiaj z doradcą
Współpracujemy  
z bankami:

2. Skontaktuj się z potencjalnym wykonawcą 
     dokumentacji technicznej 
     (z listy kwalifikowanych wykonawców)

Skonsultuj swój pomysł na inwestycję, dowiedz 
się jakich dokumentów będziesz potrzebował. 
Oszacuj, czy planowana inwestycja zmniejszy 
min. o 30% zużycie energii pierwotnej.
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Mapa dobrych praktyk
przy Projekcie Energia Pracodawców RP
* Regulamin dostępny jest na stronie www.energia.pracodawcyrp.pl

3. Złóż wniosek 
o dofinansowanie
dokumentacji 
technicznej (DT)
Inwestor składa do Zespołu ELENA 
Wniosek o Finansowanie na adres 
energia@pracodawcyrp.pl w formacie 
PDF, podpisany elektronicznie przez
 osoby uprawnione do reprezentacji.

We Wniosku o Finansowanie Inwestor 
wskazuje cel inwestycji i jej zakres, 
planowane koszty (capex), źródła 
finansowania inwestycji i etap rozmów 
z Instytucją Finansową, planowany 
termin rozpoczęcia i zakończenia 
inwestycji oraz zakres potrzebnej
dokumentacji. Wzór Wniosku 
o Finansowanie stanowi Załącznik nr 1 
do niniejszego Regulaminu*.

4. Rozpocznij 
proces wyboru 
wykonawcy DT

Po uzyskaniu informacji od Zespołu ELENA 
o wstępnej pozytywnej weryfikacji Wniosku 
o Finansowanie, Inwestor wysyła do co najmniej 
3 Wykonawców zapytanie o wycenę usługi 
przygotowania dokumentów lub analiz 
niezbędnych do realizacji Kwalifikowalnej 
Inwestycji. W zapytaniu Inwestor wskazuje 
kryteria, jakimi będzie się kierował wybierając 
najkorzystniejszą ofertę oraz termin na przesłanie 
oferty. Wzór zapytania Inwestora o wycenę 
dokumentu lub analizy stanowi Załącznik nr 2 
do Regulaminu. Wzór oferty Wykonawcy stanowi 
Załącznik nr 3 do Regulaminu.
Wyjątek: jeżeli szacowana wartość dokumentacji 
wynosi poniżej 80 tys zł netto nie ma konieczności 
zbierania ofert od Wykonawców z Listy.

5. Wybierz 
wykonawcę DT

Po dokonanym wyborze Inwestor 
uzgadnia z wybranym Wykonawcą 
treść Zakresu Przedmiotu Zlecenia
i przesyła go do Zespołu ELENA do
akceptacji. Wzór Zakresu Przedmiotu
Zlecenia stanowi Załącznik nr 4 do
Regulaminu.

6. Podpisz umowę
z wykonawcą DT

Inwestor, Pracodawcy PR oraz 
Wykonawca podpisują Umowę 
Wykonawczą. Zespół ELENA 
udostępnia wzór Umowy 
Wykonawczej: Wykonawcy 
– po podpisaniu Umowy 
Współpracy oraz Inwestorowi 
– po zaakceptowaniu Wniosku 
o Finansowanie.

7. Odbierz 
dokumentację
techniczną
Po zrealizowaniu przez Wykonawcę
Umowy Wykonawczej, w szczególności 
dokumentu lub analizy określonej 
w Zakresie Przedmiotu Zlecenia, 
Inwestor dokonuje odbioru wykonanego 
Przedmiotu Zlecenia, co potwierdza 
podpisem na protokole odbioru. 
Wzór protokołu odbioru stanowi 
Załącznik nr 7 do Regulaminu.

8. Zapłać tylko
10% kosztów DT

Pracodawcy RP w terminie 7 dni
od przekazania dokumentów, 
o których mowa w pkt. 3, 
wystawiają fakturę na rzecz 
Inwestora obejmującą 10% 
wartości brutto ujętej na fakturze VAT.

9. Zwróć się do banku,
z którym współpracujemy
Złóż wniosek o dofinansowanie:
• Kredytu Ekologiczny FENG,
• Kredytu z Gwarancją Ekomax
• Kredytu z Dotacją UE na cele ESG
• Kredytu z linii EBI na cele ESG
• lub innego instrumentu

10. Otrzymaj
dofinansowanie
inwestycji z banku

11. Realizuj
inwestycję
Klient zobowiązany jest do
kwartalnego raportowania
do Pracodawców RP

Klient zobowiązany jest do
wysłania raportu końcowego
do Pracodawców RP po
zakończeniu inwestycji

12. Zrealizuj
inwestycję


