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Regulamin finansowania z Grantu ELENA przygotowania inwestycji poprawiajacych
efektywnosé energetyczng przedsiebiorcéw

Regulamin obowigzujacy od 17.09.2025

§ 1. Stowniczek poje¢ i wykaz skréotéw uzywanych w Regulaminie
w Regulaminie nastepujgce pojecia i skroty oznaczaja:

Audyt Energetyczny: audyt energetyczny; audyt efektywnosci energetycznej lub inne
opracowanie okreslajgce efekty ekologiczne inwestycji, w tym zmniejszenie zuzycia energii
pierwotnej w wyniku Kwalifikowalnej Inwestycji.

BGK: Bank Gospodarstwa Krajowego.

Dokumentacja Projektowa: dokumenty lub analizy niezbedne Inwestorowi dla uzyskania
finansowania oraz dla realizacji Inwestycji, w szczegdlnoéci: Audyt Energetyczny; $wiadectwo
charakterystyki energetycznej budynku; studium wykonalnosci inwestycji; analiza kosztéw i
korzysci; wniosek o srodki publiczne (w tym dotacje i pozyczki) oraz dokumentacja techniczna
Inwestycji.

ELENA (European Local Energy Assistance): inicjatywa Komisji Europejskiej realizowana
przez Europejski Bank Inwestycyjny w ramach programu InvestEU.

Grant ELENA: grant udzielony Pracodawcy RP przez Europejski Bank Inwestycyjny (EBI), na
podstawie umowy nr IEU-ELENA-2023-196 z dnia 28 czerwca 2024 r.

Instytucja Finansowa: bank lub inna instytucja (np. fundusz pozyczkowy) oferujgcy
finansowanie Kwalifikowalnych Inwestyc;ji.

Inwestor: przedsigbiorca, planujacy realizacje Kwalifikowalnej Inwestycji. Inwestorami mogg
byé przedsiebiorcy spetniajgcy kryteria mikro-, matego lub $redniego przedsigbiorcy (MSP)
oraz firmy small mid-cap (tj. mate spotki o Sredniej kapitalizacji: podmioty zatrudniajace nie
wiecej niz 499 pracownikéw, niebedgce MSP) i mid-cap (tj. spétki o $redniej kapitalizaci:
podmioty zatrudniajgce nie wiecej niz 3 000 pracownikéw, niebedgce MSP ani matymi
spotkami o $redniej kapitalizacji).

Kwalifikowalna Inwestycja: inwestycja poprawiajgca efektywno$¢ energetyczng
przedsiebiorstwa, obejmujgca m.in.:

termomodernizacje budynkoéw produkcyjnych lub ustugowych;

wymiane oswietlenia wewnetrznego i zewnetrznego;

modernizacje systemow cieplnych lub chtodniczych;

wymiane linii produkcyjnych na bardziej efektywne oraz montaz instalacji OZE powigzanych z
budynkiem.

Kazda Kwalifikowalna Inwestycja powinna przynies¢ efekt ekologiczny w postaci
zmniejszenia o co najmniej 30% zuzycia energii pierwotnej. Efekt ekologiczny bedzie
potwierdzony przez audyt energetyczny.

Lista Kwalifikowalnych Wykonawcoéw: lista Wykonawcow zakwalifikowanych przez Zespét
ELENA do przygotowania dokumentéw i analiz finansowanych z Grantu ELENA.

Pracodawcy RP: Pracodawcy Rzeczypospolitej Polskie;j.

Program FENG: program Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027.
W ramach programu FENG Kwalifikowalne Inwestycje mogg by¢ finansowane kredytami
oferowanymi przez banki wspotpracujgce z BGK: kredytem ekologicznym i kredytem z
gwarancjg Ekomax.

Programy Regionalne: programy regionalne edycji 2021-2027, finansowane ze srodkéw UE.
W ramach Programéw Regionalnych Kwalifikowalne Inwestycje mogg by¢ finansowane
preferencyjnymi pozyczkami i pozyczkami z dotacjg, udzielanymi przez Instytucje Finansowe.
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Projekt ELENA: realizowany przez Pracodawcy RP projekt Employers of Poland for energy
efficiency of the enterprises, finansowany z Grantu ELENA. Projekt ELENA bedzie
realizowany do czerwca 2027 r.

Przedmiot Zlecenia: dokumenty lub analizy niezbedne Inwestorowi dla uzyskania
finansowania oraz dla realizacji Kwalifikowalnej Inwestycji, w szczegdlnosci: audyt
energetyczny; audyt efektywnosci energetycznej; Swiadectwo charakterystyki energetycznej
budynku; studium wykonalnosci inwestycji; analiza kosztéw i korzysci; model finansowy;
wniosek o $rodki publiczne (w tym dotacje i pozyczki) oraz dokumentacja techniczna.

Umowa Wykonawcza: trojstronna umowa zawarta pomiedzy Pracodawcy RP, Inwestorem
i Wykonawcg. Umowa Wykonawcza jest podstawg dla przygotowania przez Wykonawce
dokumentdéw lub analiz niezbednych Inwestorowi dla uzyskania finansowania danej
Kwalifikowalnej Inwestycji. Zatgcznikiem do Umowy Wykonawczej jest Zakres Przedmiotu
Zlecenia.

Umowa Wspoétpracy: ramowa umowa wspotpracy zawarta pomiedzy Pracodawcy RP

a Wykonawcg. Umowa Wspétpracy moze by¢ zawarta po pozytywnej ocenie kwalifikacji

i doswiadczenia Wykonawcy dokonanej przez Zesp6t ELENA. Na podstawie zawartej Umowy
Wspotpracy Wykonawca zostaje wpisany na Liste Kwalifikowalnych Wykonawcow.

Whniosek o Finansowanie: wniosek Inwestora obejmujacy informacje o Kwalifikowalnej
Inwestycji oraz o zakresie dokumentacji niezbednej do przygotowania finansowania tej
inwestyciji.

Wykonawca: podmiot posiadajgcy kwalifikacje i doswiadczenie do wykonania dokumentéw
lub analiz niezbednych Inwestorowi dla uzyskania finansowania oraz dla realizac;ji
Kwalifikowalnej Inwestycji. Podmiot wpisany na Liste Kwalifikowalnych Wykonawcéw, po
pozytywnej ocenie kwalifikacji i doswiadczenia dokonanej przez Zespét ELENA.

Zakres Przedmiotu Zlecenia: uzgodniony pomiedzy Wykonawcg i Inwestorem, oraz
zaakceptowany przez Zesp6t ELENA dokument okreslajgcy m.in: (i) zakres dokumentu lub
analizy niezbednej Inwestorowi dla uzyskania finansowania lub dla realizacji Kwalifikowalnej
Inwestyciji; (ii) termin wykonania dokumentu lub analizy, (iii) uzgodniong cene wykonania
dokumentu lub analizy, oraz — opcjonalnie (iv) osoby, ktére przygotujg dokument lub analize.
Zakres Przedmiotu Zlecenia stanowi zatgcznik do Umowy Wykonawczej.

Zesp6t ELENA: dziatajgcy w ramach Pracodawcy RP zespét wdrazajgcy Projekt ELENA.

§ 2. Postanowienia ogéine

Pracodawcy RP realizujg Projekt ELENA (European Local Energy Assistance) — program
doradczy finansowany z budzetu EU (program InvestEU). Program ELENA wdraza Europejski
Bank Inwestycyjny (EBI).

Na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie Inwestorzy, kt6rzy planujg realizacje
Kwalifikowanych Inwestycji mogg uzyskac¢ finansowanie do 90% kosztéw przygotowania
dokumentow lub analiz niezbednych dla uzyskania finansowania Kwalifikowalnej Inwestycji
oraz dla realizacji tej inwestycji, w szczegdlnosci: audyt energetyczny; audyt efektywno$ci
energetycznej (lub inne opracowanie okreslajagce efekty ekologiczne inwestycji, w tym
zmniejszenie zuzycia energii pierwotnej w wyniku inwestycji); Swiadectwo charakterystyki
energetycznej budynku; studium wykonalno$ci inwestycji; analiza kosztéw i korzy$ci; model
finansowy; wniosek o $rodki publiczne (w tym dotacje) oraz dokumentacja techniczna.

Finansowanie bedzie udzielane przez Pracodawcéw RP w ramach Projektu ELENA. Ze
wzgledu na pochodzenie srodkéw (program EU InvestEU) wsparcie udzielane Inwestorom
w ramach Projektu ELENA nie stanowi pomocy publicznej.

Finansowanie bedzie udzielane tylko na przygotowanie dokumentéw lub analiz, o ktérych
mowa w pkt. 2, opracowanych przez Wykonawcédw wskazanych na Liscie Kwalifikowanych
Wykonawcow.

Dla przygotowania dokumentow lub analiz okreslonych w pkt. 2 Inwestor moze wybraé
maksymalnie dwéch Wykonawcow. W takim przypadku zostang podpisane dwie Umowy
Wykonawcze.
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6. Ze wzgledu na obowigzki raportowania do EBI, w przypadku, gdy Inwestor ubiega sie
o finansowanie przygotowania dokumentéw lub analiz, ktére nie obejmujg audytu
energetycznego, przed zawarciem Umowy Wykonawczej Inwestor jest zobowigzany
przedstawi¢ Zespotowi ELENA audyt energetyczny dla Kwalifikowalnej Inwestyciji.

7. Podstawg udzielenia finansowania z Grantu ELENA jest Umowa Wykonawcza.

8. Korespondencja miedzy Inwestorem a Pracodawcy RP prowadzona jest w formie
elektronicznej na adresy mailowe podane we wniosku Inwestora.

§ 3. Warunki uzyskania finansowania

1. Finansowanie z Grantu ELENA obejmuje przygotowanie dokumentéw lub analiz dla
Kwalifikowalnych Inwestycji, o ktérych mowa w § 2 pkt. 2. Z mozliwo$ci finansowania
wytgczone sg dokumenty lub analizy dotyczace ponizszych typdw inwestycji:

a) instalacje lub modernizacje kottéw cieptowniczych opalanych paliwami kopalnymi
(np. weglem, olejem opatowym, gazem), z wyjgtkiem gazowych kottdw kondensacyjnych o
sezonowej sprawnosci ogrzewania pomieszczen wynoszgcej co najmniej 90% w ramach
szerszej renowacji energetycznej, ktéra w drodze wyjgtku moze by¢ wspierana w/w
finansowaniem;

b) budowa nowych budynkoéw, nawet takich, ktére przewyzszajg krajowe wymagania
w zakresie zuzycia enerqgii;

c) samodzielne systemy energii odnawialnej, niezintegrowane z budynkami, inteligentnymi
sieciami lub systemami cieptowniczymi, np. farmy wiatrowe, samodzielne instalacje
fotowoltaiczne, skoncentrowana energia stoneczna, energia wodna i produkcja energii
geotermalnej.

2. Co do zasady termin zakonczenia realizacji Kwalifikowalnej Inwestycji nie powinien wykraczac
poza 30 czerwca 2027 r. W przypadku, gdy termin zakohczenia inwestycji wykracza poza te
date, Zespdt ELENA moze zaakceptowac to przekroczenie biorgc pod uwage planowane
terminy zawarcia przez Inwestora niezbednych dla realizacji inwestycji umoéw z Wykonawcami
i/lub dostawcami.

§ 4. Sktadanie wnioskéw o dofinansowanie

1. Inwestor skiada do Zespotu ELENA Whniosek o Finansowanie na adres
energia@pracodawcyrp.pl w formacie PDF, podpisany elektronicznie podpisem
kwalifikowanym w widocznym miejscu i ze znacznikiem czasu, przez osoby uprawnione do
reprezentacji.

2. Whnioski o Finansowanie mozna sktada¢ w terminie do dnia 31 grudnia 2026 r.

W przypadku projektéw unijnych (np. wnioski o dotacje, raportowanie do instytuc;ji
zarzgdzajacej) okres referencyjny to petny rok kalendarzowy poprzedzajacy ztozenie wniosku
lub rozpoczecie projektu, czyli zazwyczaj: 1 stycznia — 31 grudnia poprzedniego roku.

3.  We Whniosku o Finansowanie Inwestor wskazuje cel inwestycji i jej zakres, planowane koszty
(capex), zrodfa finansowania inwestycji i etap rozmow z Instytucjg Finansowa, planowany
termin rozpoczecia i zakonczenia inwestycji oraz zakres potrzebnej dokumentacji. Wzér
Whiosku o Finansowanie stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Zespot ELENA w terminie 7 dni roboczych weryfikuje Wniosek o Finansowanie,
w szczegoblnosci status inwestora (np. wielkosé przedsigbiorstwa), kwalifikowalno$é inwestyciji,
termin przygotowania i realizacji inwestycji, udziat planowanych kosztéw przygotowania
dokumentow lub analiz w tacznej wartosci planowanych naktadoéw inwestycyjnych
Kwalifikowalnej Inwestycji.

5. Udziat kosztow przygotowania dokumentow lub analiz w planowanej wartosci Kwalifikowalnej
Inwestycji nie moze przekroczy¢ 4%. W uzasadnionych przypadkach Zesp6t ELENA moze
zaakceptowac zwigkszenie tego udziatu, jednak nie wiecej niz do 8%.
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Zespot ELENA informuje Inwestora o wstepnej pozytywnej weryfikacji Wniosku
o Finansowanie.

Zespot ELENA moze pozostawi¢ Wniosek o Finansowanie bez rozpatrzenia, jezeli wartos¢
Inwestycji nie jest adekwatna do potencjatu Inwestora.

Po uzyskaniu informacji o wstepnej pozytywnej weryfikacji Wniosku o Finansowanie, Inwestor
wysyfa do co najmniej 3 Wykonawcow zapytanie o wycene ustugi przygotowania dokumentow
lub analiz niezbednych do realizacji Kwalifikowalnej Inwestycji. W zapytaniu Inwestor
wskazuje kryteria, jakimi bedzie sie kierowat wybierajgc najkorzystniejszg oferte oraz termin
na przestanie oferty. Wzér zapytania Inwestora o wycene dokumentu lub analizy stanowi
Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Po uzyskaniu ofert od Wykonawcow, Inwestor wybiera najlepszg pod wzgledem cenowym
i jakosciowym oferte, zgodnie z okreslonymi przez niego kryteriami wskazanymi w zapytaniu
o wycene. Wzér oferty Wykonawcy stanowi Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

W przypadku, gdy szacowana wartos¢ Dokumentacji Projektowej nie przekracza 80 000 zt
netto nie stosuje sie pkt 8 i 9.

Po dokonanym wyborze Inwestor uzgadnia z wybranym Wykonawcg tre$¢ Zakresu
Przedmiotu Zlecenia i przesyta go do Zespotu ELENA do akceptacji. Wzér Zakresu
Przedmiotu Zlecenia stanowi Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Zespot ELENA, w terminie 14 dni weryfikuje procedure wyboru Wykonawcy oraz podejmuje
decyzje odnosnie akceptacji Zakresu Przedmiotu Zlecenia.

W trakcie weryfikacji Zesp6t ELENA moze rekomendowa¢ wprowadzenie zmian i poprawek
do Zakresu Przedmiotu Zlecenia.

Uzgodniona i ostatecznie zaakceptowana przez Zespot ELENA wersja Zakresu Przedmiotu
Zlecenia stanowi zatgcznik do Umowy Wykonawcze;.

Zespot ELENA informuje Inwestora o akceptacji Zakresu Przedmiotu Zlecenia oraz wskazuje
dokumenty niezbedne do podpisania Umowy Wykonawczej oraz termin, w jakim nalezy je
dostarczyc.

Przed podpisaniem Umowy Wykonawczej, Inwestor oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu
z mozliwosci uzyskania finansowania ze srodkéw publicznych Kwalifikowalnej Inwestycji,

w szczegolnosci, ze nie zalega z ptatno$ciami z tytutu naleznoéci publicznoprawnych oraz ze
sktadkami na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz Zze nie znajduje sie w trakcie
postepowan: restrukturyzacyjnego, upadto$ciowego lub likwidacyjnego. Wz6r oswiadczenia
Inwestora stanowi Zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

Inwestor, Pracodawcy PR oraz Wykonawca podpisuja Umowe Wykonawczg. Wzér Umowy
Wykonawczej stanowi Zatgcznik nr 6 do Regulaminu. Zespét ELENA udostepnia wzér Umowy
Wykonawczej: Wykonawcy — po podpisaniu Umowy Wspotpracy oraz Inwestorowi — po
zaakceptowaniu Wniosku o Finansowanie.

W przypadku braku akceptacji przez Zespot ELENA Whniosku o Finansowanie lub Zakresu
Przedmiotu Zlecenia, Inwestorowi nie przystuguje prawo do wniesienia odwofania.

W sytuaciji, o ktérej mowa w pkt. 16, Inwestor moze dokonac¢ stosownych poprawek
i uzupetnien oraz ztozyé ponownie Wniosek o Finansowanie.

§ 5. Wyplata finansowania

Po zrealizowaniu przez Wykonawce Umowy Wykonawczej, w szczegdlnosci dokumentu lub
analizy okre$lonej w Zakresie Przedmiotu Zlecenia, Inwestor dokonuje odbioru wykonanego
Przedmiotu Zlecenia, co potwierdza podpisem na protokole odbioru. Wzér protokotu odbioru
stanowi Zatgcznik nr 7 do Regulaminu.

W przypadku odmowy potwierdzenia realizacji Przedmiotu Zlecenia przez Inwestora,
Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie.
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3. Po dokonaniu odbioru przedmiotu zlecenia, w terminie 7 dni Inwestor przekazuje do Zespotu
ELENA kopie dokumentacji wykonanej w ramach Umowy Wykonawczej wraz z protokotem
odbioru Przedmiotu Zlecenia.

4. Wykonawca wystawia fakture VAT na rzecz Pracodawcéw RP na petng kwotg stanowigcag
wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zamowienia. Faktura powinna zawiera¢ zapis, ze
ustuga zostata sfinansowana z Grantu ELENA.

5. Pracodawcy RP w terminie 7 dni od przekazania dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 3,
wystawiajg fakture na rzecz Inwestora obejmujaca 10% wartosci brutto ujetej na fakturze VAT.

6. W terminie 7 dni od wystawienia przez Pracodawcow RP faktury, o ktérej mowa w pkt. 5,
Inwestor wptaca na wskazany rachunek kwote stanowigcg 10% wartosci faktury od
Wykonawcy, powiekszonej o 23% podatek VAT.

7. Pracodawcy RP w terminie do 21 dni od przekazania dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 3,
optacajg Wykonawcy 100% wartosci brutto ujetej na fakturze.

8. W wyjatkowych sytuacjach Pracodawcy RP majg mozliwo$é decydowania o wykonaniu dane;j
dokumentac;ji i dokonac¢ odbioru obustronnego przez Pracodawcéw RP i Inwestora. Decyzja o
takim rozwigzaniu podejmowana jest przez Komitet Sterujgcy projektu.

§ 6. Monitorowanie inwestycji

1. Inwestor jest zobowigzany do informowania Zespolu ELENA o wszelkich zagrozeniach,
problemach oraz nieprawidtowosciach przy realizacji Kwalifikowalnej Inwestyciji.

2. Niezaleznie od obowigzku okreslonego w pkt. 1, Inwestor jest zobowigzany w terminie 2 tygodni
od zakonczenia kazdego kwartatu przekazywaé¢ do Zespotu ELENA informacje o przebiegu
realizacji Kwalifikowalnej Inwestycji. Wzor informacji kwartalnej stanowi Zatgcznik nr 8 do
Regulaminu. Wybrany Wykonawca wspiera Inwestora w przygotowaniu tego dokumentu.

3. W terminie 2 tygodni po zakonczeniu realizacji Kwalifikowalnej Inwestycji Inwestor jest
zobowigzany przekazaé do Zespotu ELENA informacje koncowsg. Zakres informacji o zakresie
przedmiotowym i szacowanych efektach Kwalifikowanej Inwestycji oraz zrodtach jej
finansowania wynika z wymogow okreslonych przez EBI. Wzér informacji koncowej stanowi
Zatgcznik nr 9 do Regulaminu. Wybrany Wykonawca wspiera Inwestora w przygotowaniu tego
dokumentu.

4. Inwestor jest zobowigzany, na wezwanie Zespotu ELENA lub upowaznionego przez EBI
audytora przedstawi¢ dokumenty zrédtowe stanowigce podstawe przygotowania Informaciji
koncowej.

§ 7. Zwrot Srodkoéw

1. Inwestor jest zobowigzany do realizacji Kwalifikowalnej Inwestycji wskazanej we Whniosku
o Finansowanie zgodnie z harmonogramem okreslonym w tym wniosku.

2. W przypadku, jesli Inwestor, w terminach okreslonych we Wniosku o Finansowanie:
a) nie wystgpi do Instytucji Finansowej o finansowanie Kwalifikowalnej Inwestycji, lub

b) nie zawrze z wykonawcami lub dostawcami umoéw dotyczgcych realizacji Kwalifikowalnej
Inwestyciji, lub

c) nie rozpocznie Kwalifikowalnej Inwestyciji,

Pracodawcy RP mogg wezwac Inwestora do zwrotu uzyskanego finansowania z Grantu ELENA
W wyznaczonym terminie.

3. Przed wezwaniem do zwrotu finansowania, o ktérym mowa powyzej, Zespét ELENA moze
uzgodni¢ z Inwestorem realizacje Kwalifikowalnej Inwestycji wedlug zmienionego
harmonogramu.

§ 8. Postanowienia koncowe
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1. Pracodawcy RP zastrzegajg mozliwo$¢ zmiany Regulaminu lub jakiegokolwiek dokumentu
okreslajgcego warunki finansowania, do ktérego Regulamin sie odwotuje.

2. W przypadku zmiany Regulaminu Pracodawcy RP zamieszczg na swojej stronie internetowe;j
informacje o wprowadzonych zmianach.

3. Pracodawcy RP zastrzegajg sobie mozliwos¢é zamkniecia naboru Wnioskéw o Finansowanie
w kazdej chwili, bez podania przyczyn.

Zatgczniki
Zatgcznik nr 1: Wzér Wniosku o Finansowanie.

Zatgcznik nr 2: Wzér zapytania Inwestora o wycene dokumentu lub analizy.
Zatgcznik nr 3: Wzér oferty Wykonawcy.
Zatgcznik nr 4: Wzor Zakresu Przedmiotu Zlecenia.

Zatgcznik nr 5: Wz6r oswiadczenia Inwestora, ze nie podlega wykluczeniu z mozliwosci uzyskania
finansowania ze srodkéw publicznych.

Zatgcznik nr 6: Wzor Umowy Wykonawcze;.
Zatgcznik nr 7: Wzor protokotu odbioru Przedmiotu Zlecenia.

Zatgcznik nr 8: Wzér kwartalnej informacji Inwestora o przebiegu realizacji Kwalifikowalnej
Inwestycji.

Zatgcznik nr 9: Wzér informacji koncowej o realizacji Kwalifikowalnej Inwestyciji.



