
 

 

 
Warszawa,  6 czerwca 2017 r. 

DP/0400/05.17/RP 
 

CENOWE ROZEZNANIE RYNKU 
 
 
Pracodawcy Rzeczypospolitej Polskiej w związku z realizacją sieci współpracy pn. „Platforma 
funduszy europejskich Pracodawców RP” poszukują dostawcy przygotowania i wyprodukowania 
materiałów konferencyjnych  na potrzeby organizacji kongresu pt. Kongres Pracodawców RP – 
Fundusze Europejskie na Rzecz Rozwoju, dniu 23 czerwca 2017 r.   
  
Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest opracowanie koncepcji kreatywnej, przygotowanie 
projektów i produkcja materiałów konferencyjnych.  

 
1. Informacje o zamówieniu 

Przedmiotem zamówienia jest: 
a. opracowanie projektu graficznego logotypu konferencji (min dwa różne projekty)  
b. opracowanie spójnej całościowej koncepcji identyfikacji wizualnej konferencji 

z uwzględnieniem wybranego logotypu 
c. długopis z nadrukiem logotypów 
d. opracowanie projektu i dostawa wyprodukowanej teczki konferencyjnej 
e. opracowanie projektu i dostawa wyprodukowanego notatnika konferencyjnego 
f. opracowanie projektu plansz prezentacyjnych 
g. opracowanie projektu programu konferencji w wersji drukowanej jak również 

elektronicznej 
h. opracowanie projektu elektronicznego zaproszenia na konferencję 
i. opracowanie projektu i dostarczenie wyprodukowanych smyczy oraz identyfikatorów 

konferencyjnych 
j. opracowanie koncepcji projektu graficznego oraz skład raportu pokonferencyjnego 
k. dostarczenie wydrukowanego raportu pokonferencyjnego 
2. Technologia wykonania 
a. długopis aluminiowy z nadrukiem logotypów –  logotypy „fundusze europejskie wiedza 

edukacja rozwój” - „unia europejska europejski fundusz społeczny”  
b. teczka konferencyjna A4 , grzbiet 5 mm, papier kreda mat 350g Objętość: 2 Strony, druk: 

zewnętrze 4 + 0  wewnętrze białe, wykończenie: laminowanie folia mat 1str, sztancowanie 
z wykrojnika drukarni, nakład 200 sztuk 

c. Notatnik A5 z bloczkiem A5, 40 kartek + okładka, Format: 14,8 cm x 21 cm  druk: okładka 
4/0 bloczek 4/0 Papier: Bloki PO 80g  okładka 250g wykończenie: sztancowanie: okładki, 
klejenie bloczków, wklejanie bloczków do okładki, nakład  200 

d. plansza prezentacyjna w wersji elektronicznej zawierająca logo, nazwę i datę konferencji  
w formacie 16x9, plik pdf lub ppt., będąca bazą do produkcji materiałów prezentacyjnych i 
multimedialnych. 



 

 

e. plansza programu konferencji w wersji drukowanej format A4 jak również wersja 
elektroniczna w formacie 16x9. 

f. Smycz konferencyjna szer. taśmy  1,5 cm z karabińczykiem nadruk sublimacyjny 
g. Identyfikator w formacie 10x14 cm wraz z kieszonka polietylenową 
h. Zamawiający dostarczy źródłowy tekst raportu w języku polskim Wykonawcy z którym 

podejmie współpracę na realizację niniejszego zamówienia. Tekst będzie zawierał około 
52 stron w formacie A4, liczba stron całości: około 56 stron format:  176x250mm (B5) 
Okładka kolor 4+0 Kreda 350g, Folia mat.1+0, Środek 52 strony Kolor 4+4 Kreda (mat) 
115g, oprawa klejona, nakład: 250 szt. 

i. Wykonawca zamówienia zobowiązany będzie ponadto do: 
zapewnienia wizualizacji wszelkich elementów zamówienia zgodnie z zasadami promocji  
i oznakowania projektów dostępnymi na stronie internetowej: 
http://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-
projektow/ 
 

3. Termin nadsyłania ofert 
Termin nadsyłania ofert upływa dnia 12 czerwca 2017 r. do godz. 16.30. Oferty należy przesyłać 
drogą mailową na adres r.polarczyk@pracodawcyrp.pl 

4. Okres realizacji zamówienia: 
a. Zamówienie należy zrealizować do 21 czerwca 2017 r. z wyłączeniem raportu który 

powinien zostać dostarczony do dnia 30 czerwca 2017 r.  
Informacje dodatkowe 

1. Zamawiający zastrzega, możliwość uzupełniania i wyjaśniania treści dokumentów 
składanych przez Wykonawców.  

2. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub 
uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostaną 
poinformowani o nowym terminie składania ofert. Wykonawcy zostaną powiadomieni o 
dokonanej zmianie treści zapytania ofertowego.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekście przysłanej oferty 
oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym 
danego Wykonawcę.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcą, który spełnia warunki 
udziału w postępowaniu i złoży najkorzystniejszą ofertę (uwzględniając wszystkie kryteria 
oceny ofert).  

5. opracowanie graficzne przygotowane przez Wykonawcę będzie podlegało każdorazowej 
akceptacji przez Zamawiającego 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania (w 
zakresie obydwu części lub jednej z nich) bez podawania przyczyny, na każdym jego etapie 
do momentu wyboru Wykonawcy.  

7. Niniejsze postępowanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 
29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych. 

 
Wykonawca może zaproponować w uzasadnionych przypadkach zmianę przedstawionych 
powyżej zadań, jeżeli zmiana ta będzie korzystna dla Zamawiającego i wyrazi on na nią zgodę. 
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1. Warunki złożenia oferty 

a. ofertę zawierającą ceny jednostkowe oraz ceną łączną wykonania usługi należy złożyć na 
formularzu będącym załącznikiem nr 1  

b. ofertę należy przesłać za pośrednictwem poczty e-mail na adres: 
r.polarczyk@pracodawcyrp.pl   

c. ofertę należy przesłać w formie skanu, podpisaną przez przedstawiciela Wykonawcy  
d. szczegółowe warunki i terminy realizacji zamówienia zostaną ustalone z Wykonawcą na 

etapie podpisywania umowy. 
e. dodatkowych informacji udziela Rafał Polarczyk: e-mail: r.polarczyk@pracodawcyrp.pl, tel. 

22/ 518 87 00 
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Załącznik nr 1  
ZAMAWIAJĄCY: 
Pracodawcy Rzeczypospolitej Polskiej 
ul. Brukselska 7 
03-973 Warszawa 

 
WYKONAWCA: 

Nazwa/Imię  
i Nazwisko: 

 

NIP:  

Adres:  

Nr telefonu:  

Nr faksu:  

Adres e-mail:  

 
 
 
 
WARUNKI FINANSOWE 

Przedmiot zamówienia Cena brutto 

długopis aluminiowy z nadrukiem logotypów  150 szt. ……………………zł 

opracowanie projektu graficznego logotypu 
……………………zł 

opracowanie spójnej całościowej koncepcji identyfikacji wizualnej (key 
Visual) 

……………………zł 

opracowanie projektu teczki konferencyjnej 
……………………zł 

dostawa wyprodukowanej teczki konferencyjnej  150 szt. 
……………………zł 

opracowanie projektu notatnika konferencyjnego 
……………………zł 

dostawa wyprodukowanego notatnika konferencyjnego  150 szt. 
……………………zł 

opracowanie projektu plansz prezentacyjnych 
……………………zł 

opracowanie projektu programu konferencji w wersji drukowanej  
i elektronicznej 

……………………zł 

opracowanie projektu elektronicznego zaproszenia 
……………………zł 

opracowanie projektu smyczy oraz identyfikatorów 
……………………zł 

dostarczenie wyprodukowanych smyczy oraz identyfikatorów wraz  
z kieszonką 150 szt. 

……………………zł 



 

 

opracowanie koncepcji projektu graficznego raportu pokonferencyjnego ……………………zł 

skład tekstu raportu pokonferencyjnego ……………………zł 

dostarczenie wydrukowanych raportów 250 szt. ……………………zł 

Łącznie cena brutto ……………………zł 

 
 

Osoba do kontaktów z Zamawiającym: 

Imię i Nazwisko:  

Adres e-mail:  

Nr telefonu:  

Potwierdzam, że przedstawiona oferta zawiera wszystkie koszty związane przygotowaniem, 
wyprodukowaniem i dostarczeniem materiałów konferencyjnych, zgodnie z cenowym 
rozeznaniem rynku. 

 
 
  …………….………………………………………………………………… 
                     (data, imię i nazwisko przedstawiciela Wykonawcy) 

 
 
 
 

 
 
 
 


